MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

G 1.- ORDEN ORIGINAL
1.- DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental Municipio de Ledn

Subfondo a

Seccién/Subseccion

Clave y denominacién de la serie 191G 02 Iriforme de actividades

Clave y denominacién de Ila
subserie:

Reportes de las actividades desarrolladas por las unidades

Descripcion de la Serie/Subserie - : N
administrativas conforme a los programas institucionales.

Tipologia documental (Describir
los diferentes tipos de documentos
que se encontraran en el
expediente)

1

2. Proyecto de informe (electrénico)
3. Informe de resultados (electrénico)

4. Oficio de acuse de recibido (fisico) \

Solicitud de informacion (fisico o electronico) QJ

- Nota: conforme a la participacion de las unidades administrativas. \\J

De: A: Afo de cierre de la serie:

Fechas extremas:
2022 m

2.- DATOS DE CONTEXTO /é
2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE
Area de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusioén de los
asuntos o temas a que se refiere la serie.

Titular de Unidad Administrativa

Enlace, Responsable asignado o Coordinador del Informe

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE
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etapas | A
1.1 Recibe solicitud de informacion para presentar informe. Titular de
1.2 Revisa y asigna el asunto con el personal que atendera la Adn:}iz:csit?gtiva
Solicitud de solicitud del informe.
informacién para Enlace,
informe 1.3 Contacta a la unidad administrativa coordinadora de las| Responsable
sesiones de Ayuntamiento para conocer detalles de la| asignadoo
presentacion de informe. Coordinador
del Informe
2.1 Solicita informacién de resultados de actividades realizadas Enlace,
Busqueda y de las distintas areas de la unidad administrativa. Responsable
elaboracion de asignado o
respuesta 2.2 Recaba la informacion y realiza el proyecto de informe con los | Coordinador
datos obtenidos. del Informe
3.1 Revisa y verifica la informacion proporcionada para ser
Verlf‘icla}c:on y presentada en el informe. Titular de
emisién de . . N _ Uridad
respuesta de 3.2 Firma el oficio para dar respuesta a la solicitud de informacion Administrativa
informacién para enviar a la unidad administrativa coordinadora de las

sesiones de Ayuntamiento para la entrega del informe.

Fin del procedimiento

ENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /
BSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUN PROCESO.

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Direccion General de Apoyo a la Funcion Edilicia

las dependencias y entidades

Es la unidad administrativa que actua como enlace
y se vincula con los miembros del Ayuntamiento y

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccion, inciso, etcétera

Constituciéon Politica para el
Estado de Guanajuato

este Titulo,

Articulo 122. Para los efectos de las responsabilidades a que alude
se reputaran como Servidores Publicos a

los

representantes de eleccién popular, a los Miembros del Poder
Judicial, a los funcionarios y empleados del Estado y de los
Municipios, y, en general, a toda persona que desempefie un
empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en la

Administracién Publica, Estatal o Municipal.
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato

Articulo 76. Los ayuntamientos tendran las siguientes atribuciones:
m) Ordenar la comparecencia de cualquier servidor publico
municipal, para que informe sobre los asuntos de su competencia:

Articulo 106. Los titulares de las dependencias y entidades de la
administraciéon publica deberan rendir informes trimestrales al
Ayuntamiento para dar cuenta de la situacion que guardan los
asuntos de sus respectivas areas y sobre el ejercicio de sus
funciones, informaran sobre el cumplimiento del plan y los
programas a su cargo. Sin perjuicio de lo anterior, el Ayuntamiento
podra solicitar informacion en cualquier tiempo.

Articulo 125. Los titulares de las dependencias sefialadas en el
articulo anterior, deberan proporcionar a los integrantes del
Ayuntamiento, la informacion que les soliciten para el ejercicio de su
funcion.

Articulo 153. Los organismos descentralizados deberan rendir
informes trimestrales al Ayuntamiento, sobre el ejercicio de sus
funciones. Sin perjuicio de lo anterior, el Ayuntamiento podra solicitar
informacién en cualquier tiempo.

Articulo 246. Son facultades de los jueces administrativos
municipales las siguientes:
IX. Rendir al Ayuntamiento un informe anual de labores:

Articulo 41.- El Ayuntamiento podra ordenar la comparecencia de
cualquier servidor publico municipal a través del titular de la
dependencia o entidad correspondiente, para que informe sobre
asuntos concretos de su competencia.

Los servidores publicos municipales citados a comparecer deberan
presentar ante el Secretario del Ayuntamiento, un informe por escrito
respecto al asunto o asuntos por el cual fueron citados, con cinco
dias habiles de anticipacion a la sesién correspondiente, para su
distribucion entre los miembros del Ayuntamiento, con excepcion de
quienes sean citados con extrema urgencia.

Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Ledn
Guanajuato

Reglamento Interior de Ila

administracién  publica  del
municipio de Ledn, Guanajuato

Articulo 3. Para el estudio, planeacion, programacion, ejecucion y
despacho de las funciones y atribuciones que las disposiciones
normativas le confieren al Municipio, el Ayuntamiento, como su
organo de gobierno, se auxilia de la administracién publica
municipal.

Articulo 9. Corresponde a la Presidencia Municipal instruir,
coordinar y supervisar las acciones realizadas por las Dependencias
y Entidades de la administracion publica municipal, en los términos

de la Ley Organica. &

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSER#E——

Valor Documental
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

Valor

Justificacion

La documentacién sirve para justificar las acciones realizadas por parte
de la Unidad Administrativa en relacion a la informacién proporcionada al
Ayuntamiento, asi como el contenido del informe es evidencia de la

Administrativo: X solicitud y la informacién de los resultados obtenidos del trabajo realizado
durante un periodo de tiempo determinado o del afio inmediato anterior
de parte de las unidades administrativas que integran la administracion
publica municipal.

Legal:

Fiscal y Contable:

Historico:

Informativo N/A

Evidencial N/A

Testimonial N/A

5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL
Rlazos de Justificacion
conservacion

Total Vigencia

Se resguarda por este periodo por la certeza en los documentos como evidencia
de las acciones realizadas para presentar la informacion emitida en el o los
informes entregados al Ayuntamiento.

Se resguarda para conocer, consultar y verificar la informacién emitida por parte

ﬁ;?::r: de de la unidad administrativa en relacion a los informes presentados al
; Ayuntamiento.

Archivo de Se resguarda por la consulta que pueda presentarse a la informacion

concentracion: proporcionada o de una situacion extraordinaria.

Destino Final

Conservacion en Archivo Historico

Muestreo (existen en la serie expedientes con
valores secundarios)

Baja Documental

>
o/l
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

Criterios y/o lineamientos de Valoracién

Conclusiones Grupo Interdisciplinario Rubrica

Grupo Interdisciplinario
(Coordinacién de archivos)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Direccién Juridica)

A favor de la propuesta y su contenido.

i
A favor de la propuesta y su contenido. i
K/A ﬁ

Grupo Interdisciplinario (Titular
Contraloria)

A favor de la propuesta y su contentgde—]

Grupo Interdisciplinario (Titular
Archivo Histérico)

A favor de la propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular
de Desarrollo Institucional)

I_
A favor de la propuesta y su contenido. / ! ! _ u (‘X Yo

Grupo Interdisciplinario (Titular
Unidad de Transparencia)

o .
A favor de la propuesta y su contenido. k\ \
¥

Grupo Interdisciplinario (Titular
Tecnologias de Informacién)

A favor de la propuesta y su contenido. ‘j( \‘\

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: 10 de mayo del 2022
Enlace de Archivo (Nombre y firma): Sergio Juvenal Picon Gonzéleé//’.-“{f”;%
Participantes (responsables de procesos) /
Nombre Cargo Firma

Lic. Sergio Juvenal Picén
Gonzalez

Encargado de Unidad de Control

Interno y Transparencia /‘E”.'_

Lic. Mayra Julieta Monjaraz
Guzman

Coordinadora de Archivo (/

Validacién del Director General
(Nombre y firma):

P

Validacion del Titular (Nombre y
firma):

J P
Lic. y M. F. Jo€é JSorge Pérez Colungé
Juez Adminigtrativo Muhicjpal

o
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI —~

Asesor de Archivo de Tramite

Rogelio Ab! Jaramillo Lépez.

Profesionista J fé/de area

(Nombre y Firma)

Mtro. Mario\Vazquez Cantu

Diregtor de Arc |yo HistOrico
/é//w//);/ﬁé/«

“Lic. Carolina Vargas Vidales

Analista Administrativo —

h
)./

9
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1.Orden orgaProcdencua

Fondo Municipio de Le6n Subfondo --
documental
Seccion -- Subseccion --

Serie/clavey | 11C 02 Informe de | Subserie/ clave y
denominacion | actividades denominacion

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior X Medio X Operativo [

1.2 Clasificacion de la Serie

Sustantiva Comun

(Se encuentra fundamentado en una normativa) (Aquellas que todos los
Sujetos obligados
realizan de  manera
general)

O
X

1.3 ¢ La serie corresponde al ejercicio de funciones propias y especificas?

Atiende a una funcién comun

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato

Articulo 106. Los titulares de las dependencias y entidades de la administracién publica deberén
rendir informes trimestrales al Ayuntamiento para dar cuenta de la situacién que guardan los
asuntos de sus respectivas areas y sobre el ejercicio de sus funciones, informaran sobre el
cumplimiento del plan y los programas a su cargo. Sin perjuicio de lo anterior, el Ayuntamiento
podra solicitar informacion en cualquier tiempo.

Articulo 153. Los organismos descentralizados deberan rendir informes trimestrales al

i/

podra solicitar informacién en cualquier tiempo.

Ayuntamiento, sobre el ejercicio de sus funciones. Sin perjuicio de lo anterior, el Ayuntamiento |/ ;
/

1.4 Existe un convenio de colaboracién con otra entidad para realizar el proceso:
N/A

Criterio de contenido y procedencia, ademas contribuye a mostrar el alcance que tiene la serie.
1.5 Mencionar las entidades publicas o privadas, asi como ciudadania que toma parte en
los requerimientos o beneficios de los tramites, especificarlos. :

La ciudadania, entidades publicas y privadas no participan del procedimiento de las solicitudes
que realizan en las unidades administrativas municipales para rendir informes relacionados con.

sus actividades. N
I
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2.Contexto

Descripcion del proceso o funcién que da origen a la serie.
Solventa la incidencia de serie en la planeacion y el criterio de contexto.

2.1 Mencionar los programas de los que forma parte la serie:

La informacién puede contener datos relacionados con acciones que se vinculen con el programa
de gobierno.

2.2 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.

¢ Por qué?
Alto
Medio
Bajo La documentacion sirve para informar las acciones que efectiian los servidores
publicos en las unidades administrativas del municipio, directamente al
Ayuntamiento.

2.3 ; Registra de manera clara las relaciones entre ciudadania y gobierno?

La documentacion no registra la relacion entre ciudadania y gobierno al ser un informe reportado
al Ayuntamiento.

3 Utilizacion

3.1 ;Conoces si | Plazos:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | N/A
en la informacion
de la serie?

3.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda frecuente
por parte del productor, investigador o ciudadanos?

Durante su etapa de tramite o concentracion por parte del productor la consulta a la
documentacion puede llegar a ser esporadica, requerida por alguna aclaracién relacionada con la
informacion o puede servir de antecedente para elaborar informes posteriores; por parte de
ciudadanos o investigadores no ha sido objeto de consulta.

4.Diplomacia.

4.1 Los documentos de los expedientes son:

Originales Copias Completos N

X X

4.2 ; La informacion se encuentra duplicada en otro soporte diferente al papel? /

La documentacion no se encuentra duplicada en otro soporte diferente al papel ya que no existe 1
un procedimiento de digitalizacién para los documentos.

Sin embargo, la informacion relacionada con los documentos se puede llegar a consultar por parte
del productor o encontrarse en registros del correo electrdnico, en el sistema de juzgados, en las

bases de datos que elabora el personal, en publicaciones del portal de la dependencia; asi como




también se puede localizar informacién relacionada con el procedimiento, en la serie que utiliza
la unidad administrativa que coordina y realiza el seguimiento de las actividades en la
administracion municipal para presentar los informes de labores.

Responde al presupuesto.
4.3 VVolumen y produccion de la serie.

¢ Cuantos
expedientes
generas al Se genera un expediente anual con la evidencia de las actividades para la

mes o al aflo | entrega de informes al Ayuntamiento con un promedio de 20 documentos.
de tu proceso?

(Volumen de la
documentacié
n de la serie)
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Proceso/funcion
Elaborar y presentar el
informe de las actividades que
se  presentan ante el
Ayuntamiento

Productor:

11C 02 Informe de actividades

La informacién contenida en la serie solventa:

|. Obligaciones sobre rendicién de cuentas: Si X No (O

En su caso:
a) Fundamento y motivacion:

El hecho de que se rinda un informe de las actividades, es tema de rendicién de cuentas a un
mando superior, al ayuntamiento y/o a la ciudadania.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:
N/A

c) Se trata de documentacion exclusiva: Sid No X

En caso de No, cual es la fuente alternativa:
N/A

Il. Comprobacién o defensa de derechos de la institucidén, grupos sociales o particulares.
¢ Se omitirian derechos u obligaciones (juridico) al eliminar la serie? Sid0 No X

En su caso:

a) Fundamento y motivacion:
No se omiten derechos y obligaciones al eliminar la serie, ya que la informacién contenida
refiere a las acciones que los servidores publicos efectian para elaborar y entregar los
informes de la unidad administrativa que pueden ser requeridos por érganos de gobierno e
instancias superiores.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:
N/A

c) Se trata de documentacion exclusiva: sSid No OJ

En caso de No, cual es la fuente alternativa:
N/A

lll. El conocimiento de la institucion o de la sociedad de forma sustancial.

U
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¢ La informacién que contiene la serie es util para conocer en un futuro como funcionaba
la institucion o la sociedad? sid No X

a) Fundamento y motivacion:
Dentro de la documentacion no se identifica que como parte del proceso se pueda conocer
en un futuro como funcionaba la institucion o sociedad, ya que la informacién que se integra
puede llegar a encontrarse en otra serie con documentacion e informacion mas completa que
puede encontrarse de manera resumida general, sintética y que por su contenido refiere a
datos relacionados con el actuar de la institucidon y contar con elementos de interés del
quehacer de la institucion o de la sociedad.

¢, En la serie pudiera encontrarse informacion referente a personas u servidores publicos
u hechos o sucesos relevantes?
Dentro de la informacién contenida en los informes, no se tiene identificado que trate datos
relacionados con personajes, sucesos o hechos relevantes. Son documentos de trabajo.

b) Se trata de documentacion exclusiva: Sid No [

En caso de No, cual es la fuente alternativa:
N/A

C>
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